SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG THPT TRAN HUNG PAO

TP. H6 Chi Minh, ngay 10 théng 02 nim 2023
S6: 20/ QD-THPT THD
QUYET PINH
Vé viéc thanh 1ap Ban chi dao cai cach hanh chinh nam 2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN HUNG PAO

Can ctr Quyét dinh sé 3974/UB-QD ngay 23 thang 9 nim 2003 cua Uy
ban nhén dén thanh phé H6 Chi Minh vé viéc thanh 1ap Truong THPT Trin
Hung DPao;

Cin ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
B6 Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu 1& trrong trung hoc co sd, truong
trung hoc pho thong va truong pho thong cé nhiéu cép hoc;

Can ct Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2023 cua truong THPT Tran
Hung Dao;
Can ctr nang luc va pham chét can bo, gido vién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 14p lai Ban chi dao Cai cach hanh chinh trudng THPT Tran
Hung Pao niam 2023 gém céc dng, ba ¢ tén sau (danh sdach dinh kem):

Piéu 2. Ban chi dao cai cach hanh chinh lam viéc theo nguyén tic tap
trung dan chu, thao luan dé di dén théng nhét; thuc hién chtrc nang, nhiém vu
theo ké hoach.

Piéu 3. Cac 6ng, ba c6 tén ghi ¢ didu 1 cin ct quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 2;
-Luu VT./.

Han Thanh Tung




DANH SACH BAN CHi DPAO CAI CACH HANH CHINH NAM 2023
(Pinh kém Quyét dinh s6 20/QD-THPT THD, ngay 10/02/2023)
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Ho va tén
Ong Han Thanh Tung
Ba Pham Thi Hong Lam
Ong Nguyén Qudc An
Ong Nguyén T4n Qué
Ong Vii Truong Hai
Ong Nguyén Vin Hiéu
Ba Nguyén Thuy Quynh Nhu
Ong Nguyén Chi Cuong
Ong Pham Ngoc Trung Duong
Ba Lé Thi Huong Thuy
Ba Truong Thi M§ Huong
Ba Duong Thi Ngoc Suong
Ba Nguy&n Thi Diém Kiéu
Ong Van Cong Hoang
Ong Lé Hong Diing
Ba Nguyén Thi Thuy Nga
Ong Tran Cao Sinh
Ba Lé Thi Thuén

Chirc vu
Hi¢u truong
Pho Hiéu truong
Phé Hiéu truong
Chu tich CDCS, TTCM 6 T. Anh
Trg ly thanh nién
Tb truémg chuyén mon t6 Toan
Tb truong chuyén mon t6 Vat li
Té truéng chuyén mon t6 Hoa hoc
Tb trudmg chuyén mon t6 Sinh - CN
T truong chuyén mon t6 Ngit vin
T trudéng chuyén mon t6 Lich str
Tb trudéng chuyén mon t6 Pia ly
Té truéng chuyén mon t6 Tin hoc
T4 truong chuyén mon t6 Thé duc
T4 truong chuyén mon t6 GDQP
T4 trudng chuyén mon to6 GDCD
Té truong to HCVP
Thu ky Hoi dong

Nhiém vu
Truong ban
Pho Trudng ban
Pho Trudng ban
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT TRAN HUNG DAO

TP. H6 Chi Minh, ngay 10 thang 02 ndm 2023
S6: 19/KH-THPT THD
KE HOACH
Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2023

Cin ctir K& hoach s§ 178/KH-SGDDT ngay 13 thang 01 nam 2023 cua S
Giao duc va Dao tao vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong lanh vuc gido
duc va dao tao nam 2023.

Trudng THPT Tran Hung Dao xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nim
2023 nhu sau:

I. Muc tiéu:

- Trién khai, thuc hién c6 hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh nam 2023

gan voi Chu dé nam cua Thanh phé: “Ning cao chit lwong hoat dong cong vu,

day manh cdi cdach hanh chinh va hoan thi¢n moi truong dau tw” va phu hop véi
Ké hoach thuc hién nhiém vu nam 2023 cta nha truong.

- Xéc dinh cai cach hanh chinh la nhiém vy thuong xuyén va la giai phap
quan trong trong chuong trinh 1am viéc clia nha trudng, gop phan hoan thanh céac
nhiém vu ctia nha trudng va cua nganh gido duc thanh phd.

- Tiép tuc xay dung nén hanh chinh trong sach viing manh, chuyén nghiép,
hién dai, hoat dong co6 hiéu qua, tao diéu kién thuan loi cho don vi, ca nhan trong
viéc yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Tao budc dot pha vé ky cuong, ky ludt hanh chinh dé mang lai hiéu qua,
dong thoi chi dao, hudng dan, kiém tra, giam sat dé nang cao cong tac cai cach
hanh chinh tai don vi.

- Muc tiéu phén dau:

+ Phin d4u chi sb cai cach hanh chinh cta nha truong nam 2023 cao hon so

voi nam 2022.



+ Phén dau ty 1é giai quyét ho so thu tuc hanh chinh dung han tir 98% tré 1én
trong timg linh vuc, riéng linh vuc xir Iy don, giai quyét khiéu nai, t6 co ty 1€ dat
95% tro 1én.

+ Cong khai va cap nhat kip thoi ty 1& giai quyét hd so tht tuc hanh chinh
dung han/tré han trén website (thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh) cta don vi.

+ Murc d6 hai long clia ¢4 nhan, t6 chirc vé giai quyét thu tuc hanh chinh dat
95% tré Ién.

+ 100% phan anh, kién nghi ctia ca nhan, té chirc vé quy dinh, thu tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét clia nha truong duoc tiép nhan, xtr ly, tra 1oi va
cong khai theo quy dinh.

+ Cong khai va cap nhat kip thoi ty 1€ danh gia hai long trén website nha
truong.

+ Thuce hién tng dung thanh toan dién tir trong thu hoc sinh.

+ 100% cac van ban, tai liéu chinh thirc cta nha truong dugc thuc hién trén
moi truong dié€n tir trir cadc van ban c6 chlra bi mat nha nudec.

+ 100% cén b, gido vién, nhan vién str dung hé théng thu dién to cong vu
trong trao doi cong viéc theo ding quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phé tai
Quyét dinh s6 41/2011/QP-UBND ngay 17 thang 6 nam 2011.

II. Nhiém vu cai cach hanh chinh niam 2023:

1. Cong tic chi dao, diéu hanh va truyén thong vé cai cich hanh

- Kién toan Ban Chi dao cai cach hanh chinh theo quy dinh mai.

- Py manh cong tac kiém tra, giam sat, 14y y kién phu huynh hoc sinh trong
viéc thue hién cai cach hanh chinh, thuc thi cong vu.

- Tap trung trién khai thuc hién cac noi dung, nhiém vu vé cOng tac cai cach
hanh chinh tai don vi.

- Tao diéu kién dé can bd lam cong tac hanh chinh tham gia d?ly dua cac 16p
boi dudng, nang cao trinh d6 do S& Gido duc va Pao tao to chire.

- Khuyén khich gi4o vién, nhan vién dua ra dé xuét, sang kién, chii dong phat
hién nhitng mé hinh, giai phap sédng tao trong cai cach hanh chinh dé nhéan rong

trong don vi.



-Tuyén truyén, truyén thong vé cong tac cai cach hanh chinh trén cac kénh
thong tin ciia nha truong.

+ Tuyén truyén cai cach hanh chinh mot cach thiét thuc, phong phu, da dang
bang nhiéu hinh thirc, hidu qua; gan két qua cong tac cai cach hanh chinh voi cong
tac thi dua, khen thudng.

+ Té chure trién khai cho cén bo, gido vién, nhan vién tham gia Hoi thi tim
hiéu v cai cach hanh chinh do S& Néi vu t6 chire.

+ Trang thong tin dién tir ctia don vi ¢ cac chuyén muc danh riéng vé cong
tac cai cach hanh chinh giéi thiéu cac mo hinh, giai phap hay trong thuc hién cai
cach hanh chinh tai don vi.

2. Cong tdc cai cdch thé ché

- Tiép tuc theo ddi c6 hidu qua cong tac didu hanh nhim day manh cong tac
cai cach hanh chinh nang cao chét luong trong quan 1y, chi dao chuyén mén.

- Pam bao 100% vian ban ban hanh ding quy dinh, phu hop vdi dac diém
tinh hinh thuc té ctia nha truong.

- Ra so4t, danh gia thuc trang thi tuc hanh chinh trén céc linh vuc, thuc hién
cac thu tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh ciia phap luat va nang cao hiéu qua
cong tac xay dung va ban hanh van ban dung néi dung, thé thirec.

- Thuc hién theo ddi thi hanh phap luat, xur ly kip thoi két qua theo doi thi
hanh phap luat.

- Tang cudng tuyén truyén pho bién gido duc phép luat cho can by, gido vién,
nhan vién va hoc sinh nha truong.

3. Cai cdch thii tuc hanh chinh

- Tang cuong trach nhiém cia nguoi ding dau trong cai cach thu tuc hanh
chinh va giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Té chirc trién khai thuc hién Nghi quyét s 131/NQ-CP ngay 06 thang 10
nam 2022 ctia Chinh phti vé ddy manh céi cach thu tuc hanh chinh va hién dai hoa
phuong thire chi dao, diéu hanh phuc vu nguoi dan, doanh nghiép va hudng dan

ctia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh.



- Thuc hién cong khai, minh bach trong tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh
chinh, bao dam 100% thi tuc hanh chinh duoc cong bd, cong khai day du, ding
han va 100% cac ho so thi tuc hanh chinh tiép nhan, giai quyét duoc theo ddi trang
thai xtr ly trén trang thong tin dién tir cia nha truong.

- T chitc ra soat, danh gia, dé xuit don gian hoa, chuan hoa vé thanh phén
hd so cac budce thuc hién trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trién khai hiéu qua viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

- Téap trung cai céch thu tuc hanh chinh trong ndi bo ting bo phéan cua nha
truong. Xay dung va thuc hién nghiém quy trinh phéi hop gitra cac bd phan trong
nhiém vu va giai quyét cc thi tuc hanh chinh tai truong.

- Pinh ky va dot xuét to churc kiém tra viée thuc hién cai cach hanh chinh cta
cac thanh vién cht chdt cia nha trudng.

4. Cai cdch t6 chirc b mdy hanh chinh nha nwéc

- Py manh ra soat, sap xép, kién toan t6 chirc bd may cac don vi phu hop
v6i dic diém cua Nganh Gido duc Thanh phd, quy dinh ciia Uy ban nhan dan
Thanh phé va quy dinh cta Chinh pht; giam dau méi t6 chire trung gian, khic phuc
triét dé sy trung lap, chdng chéo chirc nang, nhiém vu; chit dong cai cach to chirc
bd may trong don vi.

- Tiép tuc ra soat chirc nang nhiém vu va quy ché lam viéc cta cac thanh
vién trong nha trudong, phat huy co ché phdi hop giita Chuyén mén, Cong doan,
Doan truong trong nha truong.

- Nang cao vai trod, tinh than trach nhiém va nang luc cua doi ngli can bo,
giao vién, nhan vién trong nha trudng vé thuc hién cai cach hanh chinh.

5. Cdi cdch ché d cong vu

- Tiép tuc thuc hién cong tac quy hoach, dao tao, bdi dudng nang cao trinh
d6 va chuyén mon cho doi ngii can b, gido vién, nhan vién trong nha trudng nham

phuc vu cho su phat trién gido duc.




- Ra soat quy ché t6 chuc va hoat dong cua nha trudng; hoan thién quy ché
lam viéc; kién toan, ra soat vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han nham nang cao
hiéu luc, hiéu qua céng viéc cua tung thanh vién trong nha truong.

- Xay dung ké hoach va quan triét thyc hién tét cac ké hoach, quyét dinh co6
lién quan dén viéc xay dung va ning cao chat lugng d6i ngii gido vién, nhan vién.

- Thuc hién nghiém tuc viéc danh gia vién chirc, chuén hiéu truéng, phé hiéu
truéng, chuan nghé nghiép gido vién. Khen thudng gido vién, nhan vién dung theo
quy dinh phap luat, viéc danh gia phan loai gido vién, nhan vién phai theo cac tiéu
chi cu thé, gén véi chat lugng, hiéu qua cong viéc dugc giao trong do dé cao viéc
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh.

- Tang cudng ky cuong, ky luat hanh chinh, chin chinh 1& 16i lam viéc, nang
cao y thirc trach nhiém, ning cao hiéu qua sir dung thoi gian lam viéc trong don vi.

- Thuc hién c6ng khai, minh bach va tang cudong Umg dung cong ngh¢ thong
tin dé nang cao chét luong gido duc nha trudng, cac phan céng nhiém vu va danh
gia, phan loai vién churc hang nam.

- Nang cao chit lugng danh gia vién chirc. Viéc dénh gia, phan loai vién
chtrc phai cén cur vao két qua thuc hién nhiém vu duoc giao.

6. Cai cdach tai chinh cong

- Thuc hién hiéu qua co ché, chinh sach dic thu vé ngan sach - tai chinh va
sir dung nguodn luc cai cach tién lwong chi thu nhap binh quén ting thém cho cén
bo, gido vién, nhan vién theo Nghi quyét s6 54/2017/QH14.

- Tang cudng quan ly thu - chi ngan sach va tai san cong; str dung ngéan sach
ding du toén duoc duyét, dung ché do, tiéu chuén, dinh mirc quy dinh. Triét de
thue hanh tiét kiém tranh lang phi.

- Thuc hién ché do cong khai du toan, quyét toan ngan sach, ting cudng
quyén giam sat cac doan thé xa hoi va nhan dan; thuc hién quy ché dan chu co sé
nhdm gép phan phat hién va ngan chin kip thoi nhitng sai pham, tiéu cuc trong

quan ly tai chinh - ngan sanh nha nudec.



- Chép hanh Luat Ngan sach nha nudc, Luat ké toan, Luat quan ly, st dung
tai san nha nudce, Luat thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va cac quy dinh phép
lut c6 lién quan tai cac co quan, don vi thudc thanh phd.

- Thuc hién nghiém va ding céc quy dinh vé co ché tu chu tai chinh cia co
quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh cuia Chinh phu.

- Thuc hién tmg dung thanh toan dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Chu déng trong cong tac stra chita, xay dung truong 16p. Dau tu trang bi co
s& vat chat, thiét bi, phuong tién phuc vu cho cac hoat dong cia can bg, gido vién,
nhan vién nham giai quyét nhu cau chinh dang, hop phép ctia ngudi dan, doanh
nghiép khi dén lién hé cong tac, giai quyét thi tuc hanh chinh.

7. Xy dwng va phdt trién chinh quyén dién tie, chinh quyén sé

- Day nhanh tién do trién khai “Chuong trinh chuyén dbi s6 ctia Thanh phé”,
Pé 4an “Xay dung Thanh phé H Chi Minh tré thanh d6 thi thong minh” va Quyét
dinh 1270/QD-SGDDT ngay 24/5/2022 vé ban hanh ké hoach trién khai tang
cuong ung dung cong nghé thong tin (CNTT) va chuyén déi s6 (CPS) cua Nganh
Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2022 — 2025, dinh huéng
dén nam 2030.

- Trién khai hiéu qua cong tac s6 hoa hd so, két qua tha tuc hanh chinh trong
tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Tiép tuc thuc hién cac giai phap dé tang cuong hiéu qua trong umg dung
cong nghé thong tin. Tang cuong dua tin, bai vé cai cach hanh chinh va cac chuyén
muc khéc trén website cua nha trudng. Phat trién cac hé thong thong tin thiét yéu
phuc vu tmg dung cong nghé¢ thong tin trong nha truong, két ndi, chia sé thong tin
v6i cac truong khac, phuc vu hiéu qua cong tac chi dao diéu hanh.

8. Khao sdt, ddnh gid sw hai long ciia nguoi dan, té chirc

- Théng tin, tuyén truyén, thuc hién coéng tac cai cach hanh chinh mét cach
¢6 hiéu qua, d& phu huynh hoc sinh hiéu ding vé két qua thuc hién cong tac cai

cach hanh chinh tai don vi.




- Pam bao ddy du thong tin cic trudng dir liéu cia nguoi dan, t6 chuc khi
dén thuc hién tht tuc hanh chinh trén giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua ban
hanh.

- Py manh viéc khdo sit, danh gia su hai long ctia phu huynh va td chure khi
thuc hién thu tuc hanh chinh.

I11. Giai phap

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, huéng dan cho doi ngii gido vién, nhan
vién dé hiéu ding vé cong tac cai cach hanh chinh.

- Nang cao ning luc nghién ctru, tham muu cuia can bg,vién chure nhat 1a cac
Pho Hiéu trudng, nhan vién van thu.

- Géan cong viéc cua lanh dao nha trudong trong viéc thuc hign cong tac cai
cach hanh chinh, viéc thuc hién cai cach hanh chinh la tiéu chi dé danh gia thi dua,
khen thudng cho cé nhan.

IV. T6 chirc thue hién

- Nha truong xay dung ké hoach thuc hién trién khai dén tat ca can bo, gido
vién, nhan vién, nham thuc hién tot cac nhiém vu, giai phap, muc tiéu, chi tiéu cua
ké hoach dé ra.

- Céc Pho Hiéu trudng, T6 truong Chuyén méon thuong xuyén kiém tra don

ddc cac to vién thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh cua nha trudng.

Noi nhdn:
- Van phong S GD&DT “dé bdo cdo™;
- Ban chi dao CCHC trudng “dé thuec hién™;
- Luu VT.







